國立中正大學理學院工友自我ㄥ



























































































































考核表               106.12.5
依105學年度第7次主管會議之決議，每月考核表之執行情形，由工友自行填寫後，於次月5日前送交學系主管審核，當月發還工友檢視，並統計平時考核情形作為年終考績考核依據。
【※請各棟負責工友按月填寫本表並ㄝㄠ工友ㄡ
























































































































於次月5日前送交系辦。】        
	館別：數學館
	負責人員：ㄤㄢ



























































































































	工作月份
	年   月
	審查
○優良△普通  X差

	      工 作 項 目
	執行情形
	

	水電

維護
	水塔檢查
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	水管及水龍頭、廁所漏水檢查及飲水機故障通報/每週
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	燈管及天花板破損換修(含廁所)
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	消防 協同檢修消防及緊急照明
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	協同檢修廣播系統及電梯
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	2樓中廊照明時控調整
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	總電表用量抄表
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	門禁

管理
	201-205及3樓教室（含門窗、電燈、風扇及冷氣之關閉）
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	1樓出入口（2處）
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	館內清潔
	垃圾、廚餘清理及垃圾桶外觀清潔(含系辦)、換垃圾袋每週1至2次
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	資源回收處理
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	蜘蛛網清理/每週
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	地板清洗(含2樓教室外、院辦、主任室、系辦)/2週
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	走道及樓梯(含扶手及電梯)清潔
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	各樓層盆栽澆水(每週)及更換
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	排水口(含頂樓、污泥及落葉等)
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	戶外環境
	1樓中庭區(至物理館之間)
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	2樓中庭、202-205教室窗台清洗及出入口
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	2樓教室外遮陽棚排水管、雜草及污泥清除
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	腳踏車停車區違規停放處理
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	其他
	215演講廳除濕機倒水
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	院辦樓梯扶手擦拭
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	協助公務車及洗地機保養維護
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	單位

評語
	
	

	填表人
	
	單位主管
	
	秘書
	
	

	
	
	
	
	院  長
	
	


國立中正大學理學院工友考核表               106. 12.5
依105學年度第7次主管會議之決議，每月考核表之執行情形，由工友自行填寫後，於次月5日前送交學系主管審核，當月發還工友檢視，並統計平時考核情形作為年終考績考核依據。
【※請各棟負責工友按月填寫本表並ㄝㄠ工友ㄡ
























































































































於次月5日前送交系辦】    
	館別：物理館
	負責人員：ㄤㄢ



























































































































	工作月份
	年   月
	審查
○優良△普通  X差

	      工 作 項 目
	執行情形
	

	水電

維護
	水塔檢查
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	水管及水龍頭(含實驗室)、廁所漏水檢查

/每週
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	燈管及天花板破損換修(含廁所)
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	消防 協同檢修消防及緊急照明
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	協同檢修廣播系統及電梯
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	館外中廊照明時控調整
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	門禁

管理
	1樓出入口(含南側門鎖)
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	2樓(含東側門鎖)、3樓出入口
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	105-107教室(含門窗、電燈、風扇及冷氣關閉)
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	館內清潔
	垃圾、廚餘清理及垃圾桶外觀清潔(含系辦)、換垃圾袋每週1-2次
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	資源回收處理
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	地板清洗(含主任室、系辦)
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	蜘蛛網清理/每週
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	1-5樓走道 (含TEAL教室)及樓梯(含扶手及電梯)清潔
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	排水口(含頂樓)污泥及落葉等
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	戶外環境
	1樓與地震館間之中庭區
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	1樓中庭凹處花台落葉
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	物理與化生之間停車場
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	物理館3樓自動門至數學館之通道
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	理二館2F中庭
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	腳踏車停車區違規停放處理
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	單位

評語
	
	

	填表人
	
	單位主管
	
	秘書
	
	

	
	
	
	
	院  長
	
	


國立中正大學理學院工友考核表               106. 12.5
依105學年度第7次主管會議之決議，每月考核表之執行情形，由工友自行填寫後，於次月5日前送交學系主管審核，當月發還工友檢視，並統計平時考核情形作為年終考績考核依據。
※請各棟負責工友按月填寫本表並ㄝㄠ工友ㄡ
























































































































於次月5日前送交系辦 
	館別：地震館
	負責人員：ㄤㄢ



























































































































	工作月份
	年   月
	審查
○優良△普通  X差

	      工 作 項 目
	執行情形
	

	水電

維護
	水塔檢查
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	水管及水龍頭(含實驗室)、廁所漏水檢查及飲水機故障通報(含數學館1樓)/每週
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	燈管及天花板破損換修(含廁所)
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	消防 協同檢修消防及緊急照明
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	協同檢修廣播系統及電梯
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	館外中廊照明時控調整
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	門禁
	1樓出入口（2處）
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	3樓出入口
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	102、107及3樓教室（含門窗、電燈、風扇及冷氣之關閉）
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	館內清潔
	垃圾、廚餘清理及垃圾桶外觀清潔(含系辦)、換垃圾袋每週1至2次
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	資源回收處理
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	蜘蛛網清理/每週
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	地板清洗(含主任室、系辦)
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	走道及樓梯(含扶手及電梯)清潔
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	各樓層盆栽澆水(每週)及更換
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	排水口(含頂樓)污泥及落葉等
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	四五樓走廊洗手台清洗
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	戶外環境
	1樓外圍及樓梯落葉清理
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	3樓出入及外圍樓梯通道
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	腳踏車停車區違規停放處理
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	理二館1樓中庭 
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	地環與生醫系之空中走道
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	生醫系3樓花圃植栽澆水
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	其他
	公文、郵件及包裹處理
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	單位

評語
	
	

	填表人
	
	單位主管
	
	秘 書
	
	

	
	
	
	
	院  長
	
	


國立中正大學理學院工友考核表            106. 12.5
依105學年度第7次主管會議之決議，每月考核表之執行情形，由工友自行填寫後，於次月5日前送交學系主管審核，當月發還工友檢視，並統計平時考核情形作為年終考績考核依據。
※請各棟負責工友按月填寫本表並ㄝㄠ工友ㄡ
























































































































於次月5日前送交系辦   

	館別：理二館
	負責人員：ㄤㄢ



























































































































	工作月份
	年   月
	審查
○優良△普通  X差

	      工 作 項 目
	執行情形
	

	水電

維護
	水塔檢查
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	水管及水龍頭(含實驗室)、廁所漏水檢查/每週
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	燈管及天花板破損換修(含廁所)
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	消防 協同檢修消防及緊急照明
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	協同檢修廣播系統及電梯
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	館外中廊照明時控調整
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	動物房(含廁所) 更換燈管
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	總電表用量抄表
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	門禁
	1樓(北側門鎖）出入口
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	2、3樓出入口
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	館內清潔
	垃圾、廚餘清理及垃圾桶外觀清潔(含系辦)、換垃圾袋每週1至2次
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	資源回收處理
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	蜘蛛網清理/每週
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	地板清洗(含主任室、系辦)
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	走道及樓梯(含扶手及電梯)清潔
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	各樓層盆栽澆水(每週)及更換
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	排水口(含頂樓)污泥及落葉等
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	戶外環境
	化生1樓中庭花圃
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	化生與物理系之空中走道
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	理二館停車場
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	
	腳踏車停車區違規停放處理
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	其他
	132演講廳除濕機倒水及走道清潔
	□是 □否
	□日 □1週 □2週 □月
	

	單位

評語
	
	

	填表人
	
	單位主管
	
	秘  書
	
	

	
	
	
	
	院  長
	
	



※理二館工友平時考核表，自107年起，化生及生醫系輪流按月考核(即一個月由化生考核，下個月由生醫考核，以此類推)。
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